
企业返程员工清单

企业名称：                            乘坐车号：

企业联系人：       联系电话：         随车协调人员：         联系电话：

	序号
	姓名
	籍贯

（省份及地市）
	身份证号
	是否有发热、咳嗽等

不适症状
	是否14天内有湖北、浙江温州旅居史或接触史
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


员工复工乘车要求

1. 乘车前，车辆清洁消毒，公共接触部位、物品全面消毒，可使用有效氯浓度250~500mg/L的含氯消毒液擦拭或拖拭，作用30分钟后，再用清水洗净。车上配备手部消毒液。

2. 非空调车的车窗应尽量打开，保持车内良好通风状态；密闭的空调车要开启换气扇及空调排风装置，以增加空气流通。
3. 所有人员（包括司机）全程佩戴一次性医用口罩。
4. 上下车前体温检测，注意有无咳嗽、乏力或其他症状，若出现发热、乏力、干咳及胸闷等疑似新型冠状病毒感染的症状，不要带病上班，应主动戴上口罩到就近的定点救治医院发热门诊就诊。
5. 错开座位，不紧靠一起乘坐。
6. 不聚集，包括中途下车期间。
7. 随时保持手卫生，减少接触公共场所的公共物品和部位，从其他场所返回、咳嗽手捂之后、饭前便后，用洗手液或香皂流水洗手，或者使用含酒精成分的免洗洗手液；不确定手是否清洁时，避免用手接触口鼻眼。
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